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3° ISTITUTO COMPRENSIVO “S. Lucia”

SCUOLA INFANZIA,PRIMARIA E SCUOLA SECONDARIA DI | GRADO
Viale Teocrito,63 96100 Siracusa tel. fax 0931/60376 - 0931/461327

E-mail:SRIC828009@PEC.ISTRUZIONE.IT - SRIC828009@ISTRUZIONE.IT

Sito web - www.3icsr.edu.it

3° 1. €. "5.Lucia-SIRACUSA
Prot. 0007282 del 21/08/2024
I (Uscira) Ai Referenti di Plesso/Ordine Calafiore Pennisi Di Mercurio Attardo

A\ collaboratori Leuzzi e Latina

Ai referenti per la programmazione didattico — educativa nella Scuola dell’Infanzia Pennisi Costa Argiri
Vasile V.

Ai docenti di strumento musicale Cappellani Albi Italia Giardina
Alle FE.SS. per I’inclusione Bonaiuto Calafiore

Alle FF.SS. per il digitale Cugno Mangiafico

Alle FF.SS. per la valutazione Greco Panebianco Santuccio

Al DOCENTI TITOLARI

Al DOCENTI NEO TITOLARI

Al DSGA

Sito web

ARGO

Atti

Oggetto: convocazione figure di STAFF, docenti titolari e docenti neo titolari per procedure connesse
all’avvio dell’a.s. 2024/2025

In data giovedi 29 agosto 2024 é convocato alle ore 9.30, presso la sede centrale, lo Staff di Dirigenza per
definire il coordinamento delle procedure di avvio dell’anno scolastico 2024/2025:

- I Collaboratore Leuzzi

- Il Collaboratore Latina

- Referenti di plesso Pennisi — Calafiore - Di Mercurio - Attardo

- FF. SS. Calafiore/Vasta — Cugno/Mangiafico — Greco/Santuccio/Panebianco — Genovese/Rabbito

- Gruppo di coordinamento per la Scuola dell’Infanzia Pennisi Costa Argiri Vasile V. (ore 11:30)

- Gruppo docenti di strumento Musicale Cappellani Albi Italia Giardina (ore 12:00)
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In data lunedi 2 settembre 2024 sono convocati, presso la sede centrale, sita in Viale Teocrito n. 63 a
Siracusa, i docenti neo titolari e le figure di staff, secondo la seguente scansione oraria:

Lunedi 2 settembre 2024 (Presa di servizio)
Scuola dell’Infanzia

1. Ore 8:30-9:30 Presa di servizio docenti neo titolari Scuola dell’infanzia presso la segreteria (assistenti
amministrativi Libra Floriana e Gennaro Carmelo)

2. Ore 9:30 — 10:30 Incontro con i docenti neo titolari posto comune e sostegno Scuola dell’Infanzia alla
presenza del Dirigente Scolastico e dei collaboratori Leuzzi Latina Pennisi Calafiore Mangiafico
Cugno.

Scuola Primaria

1. Ore 9:30 — 10:30 Presa di servizio docenti neo titolari Scuola Primaria presso la segreteria (assistenti
amministrativi Libra Floriana e Gennaro Carmelo)

2. Ore 10:30 — 12:00 Incontro con i docenti neo titolari posto comune e sostegno Scuola Primaria alla
presenza del Dirigente Scolastico e dei collaboratori Leuzzi Latina Calafiore Mangiafico Cugno.

Scuola Secondaria di | Grado

1. Ore 11:00 —12:00 Presa di servizio docenti neo titolari Scuola Secondaria | Grado presso la segreteria
(assistenti amministrativi Libra Floriana e Gennaro Carmelo)

2. Ore 12:00 — 14:00 Incontro con i docenti neo titolari posto comune e sostegno Scuola secondaria di |
grado alla presenza del Dirigente Scolastico e dei collaboratori Leuzzi Latina Di Mercurio Panebianco
Attardo Vasta Mangiafico Cugno).

La F.S Cugno inserira i docenti neo titolari nei canali digitali istituzionali

Tutti gli altri docenti

Ore 9:00 — 12:00 Sistemazione aule nei rispettivi plessi dalle

Martedi 3 settembre 2024

Convocazione Collegio Docenti presso la sede centrale:
e h9:00: - 10:30 Infanzia e Primaria
e h11:00 - 12.30 Secondaria

Mercoledi 4 settembre 2024
Convocazione, presso la sede centrale, sita in Viale Teocrito n. 63 a Siracusa, per le procedure connesse

all’avvio dell’anno scolastico 2024/2025, dei docenti titolari e le figure di staff, secondo la seguente
scansione oraria:



Tutti i docenti

1. Programmazione accoglienza, programmazione incontro con i genitori di 3 e 6 anni, programmazione
attivita didattico — educative e di recupero debiti formativi, programmazione sistemazione aule

- Scuola dell’Infanzia h 9:30 — 11:30 (tutti i docenti dell’Infanzia presso la sede centrale, coordinati dal Gruppo
di coordinamento Infanzia Pennisi Costa Argiri e Vasile V.)

- Scuola Primaria h 10:30 — 12:30 (tutti i docenti per classi parallele presso la sede centrale, coordinati dai
collaboratori Leuzzi Latina Calafiore Santuccio)

- Scuola Secondaria | Grado h 10:30 — 12:30 (tutti i docenti presso la sede Leonardo Da Vinci, coordinati dalle
figure di staff Di Mercurio Panebianco Attardo Greco e Vasta)

Docenti Strumento musicale

2. Predisposizione elenco allievi, calendario e convocazione per le prove di ammissione all’insegnamento
dello strumento musicale

- Scuola secondaria di | Grado h 9:30 — 11:30 (tutti i docenti di strumento musicale presso la sede centrale,
coordinati da Cappellani e Italia)

Giovedi 5 settembre 2024

Convocazione dei docenti, presso la sede centrale, sita in Viale Teocrito n. 63 a Siracusa, per le procedure
connesse all’avvio dell’anno scolastico 2024/202, secondo la seguente scansione oraria:

1. Predisposizione convocazione e documentazione per avvio dei Dipartimenti e delle prove di
ingresso h 9:30 — 11:30 - docenti titolari posto comune e classe di concorso (coordinatori Greco
Panebianco e Santuccio)

2. Predisposizione documentazione per I’inclusione (PEI, PDP e Diagnosi/certificazioni mediche)
di cui informare i consigli di intersezione, interclasse e classe - h 9:30 — 11.30 - docenti di sostegno
(coordinatori Calafiore Vasta)

Lunedi 9 settembre 2024

Ore 9:00 - 12:00 Sistemazione aule nei rispettivi plessi (docenti Infanzia e Primaria e Figure di staff e
coordinatori Scuola Secondaria)

Ore 9:00 Esame di idoneita alla classe Terza Primaria Plesso Ortigia (Commissione: Presidente Elisa Lavinia
Leuzzi, componenti Concetta Todaro e Caligiore Paola)

Martedi 17 settembre 2024

Convocazione Collegio Docenti:
e h16:00

Il piano annuale delle attivita, approvato in sede di Collegio, definira gli altri incontri istituzionali.



I docenti neo titolari sono tenuti alla presa di servizio ed eventuali assenze dovranno essere giustificate.

I docenti condivisi con piu scuole sono tenuti a prendere parte alle attivitd programmate nel limite delle 40h
(Collegi, Dipartimenti, Ricevimenti) + 40h (Consigli di classe, interclasse e intersezione) annuali di attivita
funzionali all’insegnamento, calcolate proporzionalmente alle ore di servizio per ogni scuola e in ogni caso
dovranno garantire la presa di servizio e I’incontro con il DS, la partecipazione ad almeno un Collegio Docenti
¢ a una riunione di Dipartimento prima dell’inizio delle lezioni. All’interno delle 40+40 ore funzionali
all’insegnamento rientra la partecipazione ad almeno un’edizione formativa del PNRR. Eventuali assenze
andranno giustificate. Qualora la titolarita sia presso il nostro Istituto, i docenti, in caso di coincidenza,
dovranno dare la priorita alle attivita programmate dalla nostra Scuola. | docenti contitolari in piu scuole, dopo
aver preso atto del Piano annuale delle attivita, dovranno far pervenire alla mail sric828009@istruzione.it il
loro piano di impegni funzionali (40 + 40 ore) calcolato proporzionalmente alle ore di servizio, indicando gli
impegni e il numero delle ore svolto in ogni scuola in cui prestano servizio. Si fa presente che gli scrutini
esulano da tale calcolo e sono obbligatori.

Il Dirigente Scolastico

Prof.ssa Valentina Grande

Firma autografa sostituita a mezzo

stampa ex art.3, comma 2 D. Lgs. n°39/93
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