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All’Albo online 
Al sito WEB, sezione progetti PNRR 

All’Amministrazione Trasparente 
ATTI 

 
 

OGGETTO: Piano nazionale di ripresa e resilienza, Missione 4 – Istruzione e ricerca – Componente 1 – 

Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle università – Investimento 3.1 

“Nuove competenze e nuovi linguaggi”, finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU – “Azioni di 

potenziamento delle competenze STEM e multilinguistiche” – Intervento A: Realizzazione di percorsi 

didattici, formativi e di orientamento per studentesse e studenti finalizzati a promuovere l’integrazione, 

all’interno dei curricula di tutti i cicli scolastici, di attività, metodologie e contenuti volti a sviluppare le 

competenze STEM, digitali e di innovazione, nonché quelle linguistiche, garantendo pari opportunità e 

parità di genere in termini di approccio metodologico e di attività di orientamento STEM  e Intervento B: 

Realizzazione di percorsi formativi di lingua e di metodologia di durata annuale, finalizzati al potenziamento 

delle competenze linguistiche dei docenti in servizio e al miglioramento delle loro competenze 

metodologiche di insegnamento. Azioni di potenziamento delle competenze STEM e multilinguistiche (D.M. 

n. 65/2023) Titolo del Progetto “LA SCUOLA PER LE COMPETENZE STEM E MULTILINGUISTICHE” 

Cod. prog.   M4C1I3.1-2023-1143-P-28453 CUP: B34D2300393000 

 

 

RICHIESTA DISPONIBILITA’ PERSONALE ATA PRESTAZIONI AGGIUNTIVE  

DA ESPLETARE NELL’AMBITO DEL PROGETTO IN OGGETTO 

 
Art.1 Avviso di disponibilità  

È aperta la procedura di selezione per il reclutamento di personale ATA interno.  

a) n. 5 assistenti amministrativi da impiegare nella realizzazione dei Progetti di cui sopra;  

b) n. 14 collaboratori scolastici da impiegare nella realizzazione dei Progetti di cui sopra nei vari plessi: n. 8 

edizioni plesso “Leonardo da Vinci”, n. 4 moduli plesso “Ortigia”, n. 3 plesso “Isola”, n. 10 sede centrale 

“Santa Lucia” (vedi prospetto allegato). 

 

Art. 2 Orario di servizio  

 Il servizio deve essere prestato in orario extra servizio a partire dalla data di incarico e fino alla fine 

delle azioni di chiusura del progetto, le cui attività formative devono essere concluse entro il 

15/05/2025, mentre le attività progettuali devono essere concluse entro il 31/12/2025, salvo 

eventuali proroghe dell’Autorità di Gestione. Il servizio comprenderà tutte le attività legate alle 

necessità connesse allo svolgimento del progetto. Il numero delle ore sarà definito sulla base dei 

calendari dei singoli moduli e del plesso di svolgimento. Per i collaboratori scolastici, il servizio 
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aggiuntivo massimo previsto sarà pari n. 1h e 48minuti giornalieri da svolgere a seguire del servizio 

antimeridiano, dopo aver effettuato la pausa pari a 30 minuti. Per gli assistenti amministrativi, il 

servizio aggiuntivo massimo previsto sarà pari a: 

a) 1h e 48 minuti o 2h e 15m giornalieri da svolgere a seguire del servizio antimeridiano, dopo aver 
effettuato la pausa pari a 30 minuti per gli ass.amm.vi che prestano servizio per n. 7h e 12m o per 
6h e 45m giornalieri; 

b) 3h giornaliere da svolgere nelle giornate nelle quali non viene svolto il turno pomeridiano per gli 
ass.amm.vi che prestano servizio con due rientri pomeridiani. 

Sia per i coll. scol. che per gli ass. amm.vi, il totale delle ore di servizio aggiuntivo e servizio ordinario non 

deve essere superiore a nove ore giornaliere. 

 

Art. 3 Retribuzione  

La retribuzione oraria è quella prevista nelle rispettive tabelle dal CCNL: € 13,75 (lordo dipendente) per il 

coll. scol ed € 15,95 (lordo dipendente) per gli ass.amm.vi. 

 

Art. 4 Compiti  

La\e figura\e prescelta dovrà:  

1) Assistenti amministrativi: 

- Supporto amministrativo e logistico al DS e al DSGA nella gestione della piattaforma ministeriale “Futura 

PNRR”, con inserimento dati relativi al personale di progetto e ai corsisti; 

- Supporto amministrativo al DS e al DSGA nella rendicontazione didattica e amministrativa nella 

piattaforma ministeriale “Futura PNRR”, con particolare riferimento alle procedure relative al personale; 

- Acquisizione al protocollo le candidature e altro documentazione afferente al progetto; 

- Provvedere alla predisposizione degli incarichi del personale di progetto; 

- Provvedere all’anagrafe delle prestazioni in relazione al progetto; 

- Curare la pubblicazione dei documenti prodotti all’Albo on line, in Amministrazione Trasparente e sul sito 

web dell’Istituto; 

-Supportare il Gruppo di progetto nella preparazione della documentazione necessaria;   

-Provvedere alla riproduzione di materiale didattico, fotocopie e/o scansioni in genere.  

2) Collaboratori scolastici:  

a) apertura e chiusura locali scolastici, sorveglianza dei locali, vigilanza degli alunni, pulizia di laboratori, 

aule, palestra, ecc. impegnati per i progetti prima e\o dopo le attività; 

b) Provvedere, ove richiesto, alla logistica (spostamenti banchi e sedie), ecc. 

 

Art. 5 Presentazione disponibilità  

Gli interessati dovranno far pervenire istanza, debitamente firmata, secondo l’allegato modello A entro il 

15/11/2024 a mezzo mail da inviare a sric828009@istruzione.it oppure brevi manu consegnando l’allegato 

compilato presso l’ufficio protocollo di questa Istituzione Scolastica.  
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Art. 6 Affidamento incarico  

Le ore verranno distribuite tra coloro che avranno dato disponibilità sulla base delle esigenze di servizio e i 

calendari. Per i collaboratori scolastici, sulla base dei calendari dei singoli moduli, sarà programmato il 

servizio aggiuntivo da prestare. 

 

Art. 8 Pubblicità  

Il presente avviso, completo di scheda di presentazione istanza di partecipazione, è pubblicato all’albo 

dell’Istituto, su amministrazione trasparente e sul sito web della scuola nella sezione dedicata al progetto. 

 

Articolo 9 – Codice di comportamento dei dipendenti pubblici 

I soggetti individuati secondo le modalità e la procedura sopradescritta, dovranno attenersi agli obblighi di 

condotta, per quanto compatibili, previsti dal Codice di comportamento dei dipendenti del Ministero 

dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 

 

Articolo 10 – Trattamento dei dati personali 

Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 del 

Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196, si forniscono le 

seguenti informazioni: 

Titolare del trattamento dei dati 

Titolare del trattamento dei dati è l’Istituzione scolastica Terzo istituto comprensivo “Santa Lucia”, con sede 

in Siracusa, in Viale Teocrito n. 63, alla quale ci si potrà rivolgere per esercitare i diritti degli interessati, 

scrivendo all’indirizzo PEC: sric828009@pec.istruzione.it . 

Responsabile della protezione dei dati  

Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) dell’Istituzione scolastica è stato individuato nel Dott. Renato 

Narcisi, raggiungibile al seguente indirizzo e-mail: netsense@pec.it. 

Base giuridica del trattamento 

Esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui è investito il 

titolare del trattamento, ai sensi dell’art. 6, lett. e), del Regolamento (UE) 2016/679 e dall’art. 2-ter del 

d.lgs. n. 196/2003. 

Tipi di dati trattati e finalità del trattamento 

I dati personali (a titolo esemplificativo, nome, cognome, data di nascita, codice fiscale), forniti dai 

Partecipanti al presente Avviso, o comunque acquisiti a tal fine, sono raccolti e conservati per le finalità 

connesse all'Avviso stesso e ai soli fini dell’espletamento di tutte le fasi della procedura per la selezione di 

incarichi individuali. 

Obbligo di conferimento dei dati 

Il conferimento di tali dati è obbligatorio, pena l'impossibilità di dare corso alla domanda di partecipazione.  

Modalità del trattamento 
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Il trattamento dei dati personali è realizzato, con modalità prevalentemente informatiche e telematiche, 

mediante operazioni di raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, consultazione, estrazione, 

utilizzo, comunicazione, diffusione (ove prevista) nonché cancellazione e distruzione dei dati. 

Destinatari del trattamento 

Il trattamento dei dati è svolto dai soggetti autorizzati di questo Istituto scolastico, che agisce sulla base di 

specifiche istruzioni fornite in ordine a finalità e modalità del trattamento medesimo. 

Conservazione dei Dati 

I dati saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalità per le quali 

sono raccolti o successivamente trattati conformemente a quanto previsto dagli obblighi di legge.  

Diritti degli interessati  

Gli interessati hanno il diritto di ottenere dall’Istituzione scolastica, nei casi previsti, l'accesso ai propri dati 

personali, la rettifica, la portabilità o la cancellazione degli stessi, la limitazione del trattamento che li 

riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. del Regolamento (UE) 2016/679), presentando istanza 

all’Istituzione scolastica, Titolare del trattamento, agli indirizzi sopra indicati.  

Diritto di reclamo  

Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in violazione di 

quanto previsto dal Regolamento (UE) 2016/679 hanno il diritto di proporre reclamo al Garante per la 

protezione dei dati personali, come previsto dall’art. 77 del Regolamento stesso, o di adire le vie legali nelle 

opportune sedi giudiziarie, ai sensi dell'art. 79 del Regolamento medesimo. 

Trasferimento dei dati personali in Paesi terzi  

I dati personali non saranno trasferiti verso paesi terzi o organizzazioni internazionali. 

Processo decisionale automatizzato 

Il titolare non adotta alcun processo decisionale automatizzato compresa la profilazione di cui all’art. 22, 

paragrafi 1 e 4 del Regolamento (UE) 2016/679. 

 

Articolo 11 – Responsabile del procedimento 

Ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, il Responsabile del procedimento per la presente procedura è la 

prof.ssa Valentina Grande, in qualità di Dirigente Scolastico e-mail istituzionale sric828009@istruzione.it, 

numero di telefono 093160376. 

 
Articolo 12 – Pubblicizzazione della procedura di selezione 

Il presente Avviso è pubblicato sull’albo on line dell’Istituzione scolastica, rinvenibile al seguente link 
https://www.portaleargo.it/albopretorio/online/#/?customerCode=SC15660, nonché sulla sezione 
Amministrazione Trasparente del sito istituzionale, sotto-sezione “Provvedimenti”, al seguente link 
https://trasparenza-pa.net/?codcli=SC15660&node=42 . 
 

Articolo 13 – Rinvio all’art. 53 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165 

Con riferimento agli incarichi conferiti ai dipendenti pubblici, si applicano le previsioni di cui all’art. 53 del 

d.lgs. n. 165/2001.  
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Articolo 14 – Norme di rinvio 

Per quanto non espressamente previsto dal presente Avviso, si rinvia al d.lgs. n. 165/2001, al codice civile e 

alle altre norme vigenti.  

F.to digitalmente 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Valentina Grande 

 

È allegato al presente format di Avviso pubblico: 

1.Elenco progetti/edizioni 

2.Schema di Domanda di partecipazione 
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